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Ingreso a MiDT “Perfil Dirigente Sindical” para acceder al tramite digital “Solicitud de
Clave Ventanilla Sindical”

. Para acceder a la Solicitud de Clave Ventanilla Sindical se debe ingresar a MiDT.
e Elusuario debe iniciar sesidn e ingresar el RUN y ClaveUnica. Si no la tiene, sebe solicitarla en Registro

Civil para acceder a este y otros tramites disponibles por el Estado de Chile.

Ingreso a MiDT
Mi @

iBienvenido! Tus tramites laborales mas importantes a
través de la pagina web de la DT

La Direccion del Trabajo pone a tu disposicion los tramites laborales mediante el uso de Clave Unica.

Mas informacién sobre la Clave Unica

‘ B Manual de Usuario ‘ ‘ ® Verificador de documentos ‘

Empresa persona juridica: Administre sus Representantes Electrénicos Laborales. Iniciar Sesion



Autentificacion del Usuario

|
Gobierno de
Chile
© Clavelnica
Portal MiDT
Requiere autenticacion
Ingresa tu RUM,

[ 55.555.555-5 |

’,Ingfesﬂu Clave. |

¢Olvidaste tu Clavelnica?

éNo tienes ClaveUnica? Ayuda al 600 360 33 03

Il Una vez que el usuario se autentifica, debe ingresar a través del perfil Dirigente Sindical.

Hacer clic en perfil Dirigente Sindical

Mi @ Pp—

Antes de acceder al sitio debes elegir el perfil

EMPLEADOR >

DHRIGENTE SINDACAL >




1. En el menu Tramites y Servicios, debe seleccionar “Solicitud de clave Ventanilla Sindical”

Hacer Clic en Solicitud de clave Ventanilla Sindical

M

Tus Tramites Laborales en Linea
Recuerda, e= tu responsabilidad revisar la bandeja @ goclad C ves

de correo no deseado 0 span Pof INforMacion que
enviemos desde la Direccion del Trabajo

¢ O, OfdinadePartes Virtual

%4

e® |

7
'

¥ Deounclas v Soficitudes

NUEVO

V. Verificacion de datos personales, seleccion de captcha y hacer clic en Generar Clave

En esta etapa, se despliega una pagina en la que el usuario debera verificar que sus datos sean los

correctos.

Ademas, como norma de seguridad, el usuario debe autenticar que es una persona la que hace esta
solicitud, haciendo clic dentro de la casilla de verificacion(captcha).

e  Por ultimo, hacer clic en “Generar Clave”.

g = ™ Avaro =
M| CAMBIAR PERFIL @ p:anL DIRIGENTE

SINDICATO DEMO

Solicitud Clave Ventanilla Sindical

Identificacion del Solicitante

Nombres Apellidos
ALVARO RODRIGUEZ

RUT
12.555.555-5

La utilizacion de la clave que se le entregara es de uso personal e intransferible




V. Visualizacién de Clave.
e En esta etapa, la clave solicitada se mostrara en la pantalla.

e Porrazones de seguridad, esta clave no se enviard por correo electrénico. Por lo tanto, se recomienda

al usuario tomar nota.

e  Por ultimo, hacer clic en “Ir a Ventanilla Sindical”.

Tu clave de ventanilla sindical es:

423

Esta clave sirve para ingresar a todas [as organizaciones sindicales de las cuales eres dirigents,

Recomendamos tomar nota de esta clave va que sdlo se despliega en esta instancia y MO s2 enviz por
correo lectrénico.
i olvidas esta clave, puedes recuperaria a través de este mismo procedimiento.

VI. Aviso de Redireccionamiento

e En esta etapa, aparecerd un aviso informando que el usuario sera redireccionado a la Ventanilla

Sindical.

e Hacer clic en “Ingresar”.

Seras redireccionado a |z Ventanila Sindical, donde podras:
Iniciar sesion con tu Clave de Dirigente Sindical y realizar tramites, solicitudes y descarga de certificados.




VIL. Ingresar RUT y la clave generada en Ventanilla Sindical.
e En esta etapa, aparecera la Ventanilla Sindical.

e Elusuario debe ingresar su RUT y la clave que genero el sistema.

Acercade laDT  Oficinas DT en tu Movil Contactenos Mapa del sitio
Direccion del
Trabajo
INICIO TRAMITES Y S CENTRO DT EDUCA

Ingreso a Ventanilla Sindical

RUT:

Ejemplo: 12345678-K

clave S

Para crear o recuprar tu clave, ingresa a tu perfil de
Dirigente Sindical de MiDT

FIN DEL TRAMITE



