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1 Ingreso &PortalMi DT

Para ingresar al Portal MDT, se debe acceder a la pagina de la Direccion del Trabajo
www.direcciondeltrabajo.qoy seleccionar la opciéon NDT, como se indica en la siguiente ilustracién

ncio nspecones y ahonae Teamdes y servcos Ductamenss y nommratva Cenbio de consutas Estugos y esta0 538 Pransa Laot Ml @

todos!

Ley de Proteccion Del Empleo Trabajo a Distancia y Teletrabajo
Sr. Empleador Sr. Empleador

Realice en el Portal la suscripadn de "pacios de reduccion En esta seccion en ormacion relativa al regestro de pactos de
temporal de la jornada laboral® trabayo a distanc
Para informacion detallada, dictamenes relacionados y consultas, ingrese Para nformacidn detallada, dictamenes relacionados y consultas, ingrese

aqui aqul

Plan de accion CORONAVIRUS (Covid-19)

Encuentre aqui nuestros tramdes digilales.

llustracionl

INICIAR SESION &) Claveinica

Una vez ingresadol &ortal Mi DT, seleccionar el bot6 , como se idica en la

siguiente ilustracion

Realiza tramites digitales M | @

multiplataforma, ahorra tiempo y
saltate la fila

iBienvenido! Tus tramites
laborales mas importantes
a través de la pagina web
de laDT

L2 Dreccidn det Trabajo pone 3 tu dsposicion los trimites

pra— borales modante of uso de Clave Unica

2

23

ore la Clave Unica

Mas informacon so

Empresa persona juridica: Administre sus Representantes
Electronicos Laborales. Iniciar Sesidn

llustracion?


http://www.dt.gob.cl/
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Trabajo

El sistema validara al usuario mediatave Unica entregada por éRegistro Civiy Chile Atiende, para esto
se debeingresarRUN(Cedula dddentidad)y Clave Unica, como se indica en la siguiente ilustracion. Luego

seleccionar el boté.

m Gobierno
L. de Chile

(® claveunica

Direccion del Trabajo

requiere autenticacion

RUN

Tu ClaveUnica

£ Olvidaste tu Clavelnica?

Autenticar

iNo tienes ClaveUnica? Consigue la tuya

llustracidn 3

Luego de autenticarse el usuario ingresara a su sesion dentro del Portal Mi DT y podra elegir el perfil en que
desea trabajar.

Al habilitarse distintos perfiles se permitira al usuario navegareeios diferentes tramiteslisponibles para
cada pefrfil.
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2 Perfiles Mi DT

Estos perfilessoa ¢ NI 6 | 2 R2 NEyD a & 4 WRIA S ly R B IdkindiBallaCsigdiente imagen:

Mi 2

Antes de acceder al sitio
debes elegir el perfil

Realiza tramites digitales
multiplataforma, ahorra
tiempo y saltate la fila

%
Ve

v

llustraciord

IMPORTANTRJN usuario podra tener méas de perfil asociado.
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2.1 Perfil Empleador

Se debe seleccionar Perfil Empleadiimde sedesplegaran dospciones.

1 Empleador Individual.
1 Empleador Persona Juridica.

Mi :.

Indica que tipo de empleador
seleccionaras

Q Empleador Individual D
<P Empleador Persona Juridica >

Volver

Realiza tramites digitales
multiplataforma, ahorra
tiempo y saltate la fila

llustracions
2.1.1 Empleador Individual
En el caso de empleador individual se despleg&smos opcionegue se indican a continuacion:
2.1.1.1 EmpleadoPersona Natural:

UnEmpleadoiPersona Natural daque ejerce derechogcumple obligaciones a titulo personal (por ejemplo:
Empleador de Trabajadale Casa Particular, Profesionales de ejercicio libre con trabajadores dependientes a
Su cargo, etc.)Este usuario no tiene inicio de actividades ante el SlI.

2.1.1.2 EmpleadoEmpresario Individual:

En este caso la persona (duefio demapresa) ejerce todos soderechos ybligaciones de la empresa a su
nombre

Es responsable personalmente de tksidas y obligaciones de la emprepaede funcionar como Empresa
Unipersonal o Individual o MicroempreBamiliar Este usuario si tiene inicio de actividades ant8lkl
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mi) = -

Indica que tipo de empleador
seleccionaras

~ Empleador Individual ?

Pe Natural Empresario

» Empleador Persona Juridica

Realiza tramites digitales
multiplataforma, ahorra
tiempo y saltate la fila

Volver

llustraciont

IMPORTANTESI no se cuenta coimicio de actividades en el Servicios de Impuestos Internos, mastehr
mensaje Usted no se encuentra como empresa en los registros.denSHl caso debmiciar actividades en

el SIj como se muestra en la siguiente imagen.
Mi : -
| -

Indica que tipo de empleador
seleccionaras

Realiza tramites digitales
multiplataforma, ahorra
tiempo y saltate la fila

¥ Empleador Individual

P Natural Empresario
dsfed no se encuentra como empresa eb
los registros de SlI.

llustracion?
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2.1.2 Empleador Persona Juridica

Al Seleccionar Empleador Persona Juridica se desplegara el listado de empresas respecto delstenliales
esta registrado como Representante Laboral Electrénico.

Mi s

Indica que tipo de empleador
seleccionaras

Realiza tramites digitales
multiplataforma, ahorra
tiempo y saltate la fila

* Empleador Individual

¥ Empleador Persona Juridica
RUT - Nombre Empresa

RUT - Nombre Empresa

Volver

llustracion8

IMPORTANTEEN caso de que usted no represente electrénicamente a ninguna empresa, se desplegara el
mensaje informandodUsted no efepresentantelaboralElectronicoR S Yy Ay Idzy.l SYLINBal €
El empleador debe designar a sus Representantes Laborales Electronicoslaos tdorgada por el Sll.

MO

Indica que tipo de empleador
seleccionaras

Realiza tramites digitales
multiplataforma, ahorra
tiempo y saltate la fila

» Empleador Individual

¥ Empleador Persona Juridica

Usted no es Representante Laboral
Electronico de ninguna empresa

llustraci6én
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IMPORTANTEEN el caso de que el usuario ingrese por primera vez al portal Mi DT o no haya actualizado sus
datos anteriormente en dlJS NF A & apdredferaih Mehyé& shlicitando actualizar sus datos.

El mensaje se visualiza de la siguiente manera:

iBienvenido!

Por favor actualice sus datos como empleador para
poder brindarle una mejor atencién.

llustracionlO

. Cancelar L, . .. .z . -
*En caso de seleccmn la pagina redirige a la seleccién de perfiles nuevamemie podra acceder
a los trdmites hasta que actualice sus datos.

10
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3 IngresoRegistrade Trabajaa Distancieo Teletrabajo

Estetramite permiteefectuarel registro electrénico de pactos ya suscritos entre el empleador y el trabajador,
con el objetivo de dar cumplimiento al Articulo 152 quater O, de la Ley N°21.220,aglifici elGodigo del
Trabajo enMateria deTrabajo aDistarncia.

3.1 Ingreso debmpleadoral tramite Registrade Trabaja Distanciao Teletrabajo

« ~ e

Una vez que el empleador haya iniciado su sesion en el Portal Mi DT, en el listadoNdé YA G Sa & & SNIAC
disponibles, debera ingresar al tramiie{ dz& ONA LJOAsy RS t | Olz2a @& wS3IAaldNRA&aE

i CAM 9 -
MI @ CAMBIAR PERFIL @B 0ERFILEMPLEADOR

perAL EMPLEADOR PERsONA JuriDicA: [INENENEGEGEGE
%

Tramites y servicios

Finiquito Laboral Electrénico

Pactos de Reduccién Temporal de la Pactos de Trabajo a Distancia o

Jornada de Trabajo (“Ley de Proteccion Teletrabajo
del Empleo)

Ingrese Aqui Registre Aqui

%’ Contrato de Trabajo Electronico

B

,’ Suscripcién de Pactos y Registros

» Denunciasy Solicitudes

llustracionll
IMPORTANTE:
f 9f GNI YAGS GCAYyAREZA§2 RSO BSYIOWS YU SDI RAEABs A0t S Sy
LISNFAESE a9YLX SFR2NJ 9YLINBAlINA2 .LYRAGARIzZ £ & & a9 YL

AlaccedersRS & LJ SIAF NIy f2&8 (GNY YAGSa& 4/ 2y G NPactod deRe@ucctoiNNd o | 22 9 ¢
Temporal deornada deTNJ 6 | & & 3 &rdbajdN@distancia o teletrabajé. Este Gltimo, le permitira
realizar los registros de trabajo a distaneiteletrabajo de sus trabajadores, para lo cual debera presionar el

botén m

11
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-

@B DPERFIL EMPLEADOR

s PERFIL EMPLEADOR PERSONA JURiDICA: I

Suscripcion de pactos

Contrato de Trabajo i Registro trabajo a
Electronico ! de reduccion temporal dista(rjllcia o teletrlaba'o
de jornada de trabajo ]
Realice los contratos de sus trabajadores aqui Rezlice los pactos de reduccion temporal de jornada Realice los registros de trabajo a distancia o

de trabajo de sus trabajadores aqui teletrabajo de sus trabajadores aqui

Ingresar Ingresar Ingresar

llustracionl2

Ingresado htramite, debera presionar el boto

mi @)

9
@B PERFIL EMPLEADOR

perFIL EMPLEADOR PERsONA JuriDica: NN

Registros de pactos de trabajo a distancia o teletrabajo

@® Informacion importante

Realice los registros de trabajo a distancia o teletrabajo de sus trabajaderes/as aqui. Para descargar el "Informative en materia de seguridad y salud en el trabajo
Ley N© 21.220" haga clik aqui.

Registrar pacto ‘ Busqueda

Historial de registros de pactos

Cédigo de solicitud Identificacion del Nombre trabajador/a « Fechade Tipo de " Fecha térming
aw Trabajadorfa s * - Registro v feT Modalidad e ey Estado Acciones

Sin movimientos

llustracionl3

12
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Sedesplegaraél C2 N dzf | NA 2 RS Ay 3 NiBtéajo Rdstantod /Sd BNBNdnRIGueIBIE O G 2
debera registrar la informacion diéndividualizacion del Empleadér dedindividualizacion del Trabajadér
y dedindividualizacién de las clausulas del Contrato o Anéxo

3.1.1 Individualizacién del Empleador

Para Individualizar al Empleador debera registrar lo siguiente:

1 Razoén Social o Nombre

RUT empleador

Domicilio

Tipo deDomicilio: (Casa Matriz o Sucursal)

Regién y Comuna

Correo Electronico

Organismo Administrador Ley 16.744

CAE (Cddigo de Actividad Economi&dlo para Empleadores Persona Juridica y Empresario
Individua) o RAE (Rama de Actividad Econdmica. Sélo para Empleador Persona Natural)

Rut Representante legébolo para Empleadores Persona Juridica y Empresario Individual)
Nombre y Apellido Representante Led8l6lo para Empleadores Persona Juridica y Empresario
Individual)

= =4 -4 -4 —a _—a -9

= =4

[ 24 OFYLRA& RS O2yil Ol2 d&a/2NNB2 9fSOUNbYyAO2¢ & ac¢Sft STz
t SNFAf €3S RSt LRNIFE ai 5¢o

Para loEmpleadores Persona Juridica y Empresario Individsataimpos asociados al Representante Legal,

Domiclio y CAE son proporcionados pelr Servicio de Impuestos InternoSI). Si & informacién no se

encuentia actualizada, debera acceddrsitiowww.sii.cl y efectuar las correcciones correspondientes.

Debe seleccionar un OrganismA@ministradoren base bsiguiente listao de opciones

=

Asociacion Chilena de Seguridad

Mutual de Seguridad de la Camara Chilena défkestruccion
Instituto de Seguridad del Trabajo

Instituto de Seguridad Laboral

Pontificia Universidad Catélica de Chéministrador Delegado
Division Codelco AndirAdministrador Delegado

Divisién Codelco Chuquicamataministrador Delegado
Divisién Codelco El Teniertgiministrador Delegado

Divisién Codelco Salvadddministrador Delegado

= =4 -8 -8 8 8 2 9

Lanominade losOrganisms Administradoesde laLey 16.744es proporcionada por la Supetendencia de
Seguridad SocigEUSESO)

13
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B Formulario de ingreso de registro de pacto de trabajo a distancia o teletrabajo

Individualizacién del empleador/a

Si la informacion que esta visualizando a continuacion no se encuentra actualizada, debera acceder a wwwisii.cl v efectuar las correcciones correspondientes.

Razdn Social o Nombre RUT empleador

Domicilio ® CasaMatriz (O Sucursal
EMPRESA DE PRUEBA 55.555.555-5
CERRO PORTEZUELDQ 9301 hd
Correo Electronico Teléfono Regidn Comuna
correo.prueba@test.c 9 555 55555
Organizmo administrador Ley 16.744 CAE
Instituto de Seguridad del Trabajo A 2276 -VENTA AL POR MAYOR DE OTROS TIPOS DE MAQUINARIAY EQUIPON.C R A
Representante legal
RUT Representante Legal Nombre y Apellido Representante Legal

33.333.3333 A NOMBRE ¥ APELLIDO REPRESENTANTE

llustracionl4
IMPORTANTE:

1 El perfil EmpleaddPersona Natural solicita R&fEama de Actividad Econémigano CAE (Cédigo de
Actividad Econdémica)

3.1.2 Individualizacién delTrabajador

Para Individualizar atabajador debera registrar la siguieritdormacion:

1 Tipo de Documento de Identificacién: Puede ser Cedula de Identidad u Otro Documento de
Identificacion(para el trabajador extranjero que no cuente ddadula de Identidad)

RUTdel Trabajadoo Numero de documento (para el trabajador extranjero que no cei@ohRUT)
Nombre

Apellido Paterno

Apellido Materno

Nacionalidad

Fecha de Nacimiento

Sexo

= =4 —a -8 8 —a A

14
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IMPORTANTE:

f

Lainformacion es proporcionada por el Registro Civil, al momento de registrar eDRW®.contar
con RUT entregado por el Registro Cididhera ingresar la informacion del Documento de
Identificacion del pais de orig€Rasaporte, DNI, etcy)completar todos los datos requeridos.

La aplicaciénalo permitira el ingreso de un pacto por trabajad8i.existe un pacto ya registrado, se
le informara al empleador que ya existe un pacto asociado a ese trabajagor tanto, no podra
hacer el registro.

Ya hay un registro vigente asociado al RUT ingresado

Continde con el registro de otro trabajador/a o dirijase al Historial de registros
para ver el registro vigente,

Ingresar otro trabajadar’a

llustracionl5

La informacion relativa a Rireccbn y Contactadel trabajador debe ser ingresada por el empleador:

=a =4 —a -8 -8 -9

Domicilio

Numero

Depto.

Teléfono

Region

Comuna

CorreoElectrénico Personal (con formato de cormsmaa@aaa.da

15
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Individualizacion del trabajador/a
Tipo de documento de identificacion

Cédula Identidad A
Rut Trabajador Nombre Apellidos

229911111 NOMBRES PERSONA APELLIDOS PERSONA
Macionalidad Fecha de nacimiento Sexo

12/01/1987

Direccidn y contacto
Domicilio Niamero Depto. Teléfono
Region Comuna Correo electronico personal

Seleccione A Seleccione hd

llustracionl6

3.1.3 Individualizacion de laslausulasdel Contrato o Anexo

Para Individualizar las clausulas @ehtrato o Anexoel empleador debera registrar la siguiente informacion:

1 Tipode Pactglista desplegable con las opciones
o Contratq corresponde al pactsuscrito al inicio de la relacion laboral.
o0 Anexode Contratg corresponde al pacto suscrito durante la vigencia de la relacion laboral.

Al seleccionar tipo de pacto / 2 y (i $¢Jhabiftan los campos:

1 Suscripcién del pacto (se debe indicar la fechdeegue se firma el Contrato).

Duracién del pacto (se debe indicar si el Contrato es Indefinido, por Obra o Faena o a Plazo Fijo)
Inicio vigencia del pacto (se debe indicar la fedgd@icio del Contrato).

Término del pacto(se debe indicar la fecha dert8ino del Contrato, solo si su duracién es a Plazo
Fijo).

1 Funcionegiesarrolladas o por desarrollar

= =4 =

16
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Individualizacién de clausulas de contrato o anexo

Tipo de pacto

v

Suscripcion del pacto (fecha en que se firma) Duracion del pacto Inicio vigencia del pacto Término del pacto

Funciones desarrolladas o por desarrollar

Analistd

llustracionl?

Al seleccionar tipo de pactp ! Y $I&@ontrat@ se habilitan los campos:

9 Suscripcién del pacto (se debe indicar la fecha en la gfiems el Anexo)

Duracion del pacto (se debe indiciel Anexoes Indefinido, Obra o Faena o a Plazo)Fijo
Inicio vigencia del pacto (se debe indicar la fecha de inicio de vigencia del Anexo),
Término del pacto (se debe indicar la fecha de término dencigedel Anexo)

Funciones desarrolladas o por desarrollar

= =4 —a -9

Al registrar un pact@Anexode Contrat@, el empleadordebe indicamdemadasd bndiciones del contrato
de trabajcé vigente
9 Duracion detontrato (se debe indicar si ebntrato es IndefinidoQbra o Faena o a Plazo Fijo)
1 Vigencia detontrato de trabajo (se debe indicar la fecha en la que se inicia la relacion laboral).
1 Términodel contrato detrabajo (se debe indicar la fecha @emino del Contrato de Trabajaigente
soloen caso dé”lazo Fija)

17
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llustracionl8

3.1.4 Modalidad de Trabajo

El empleador debe ingresarNéodalidad deTrabajo. Para ello debe seleccionanla lista desplegable si sera
100% Trabajo a distancia, 100% Teletrabajo o anictando se establezca una combinacién de estas
alternativas y la modalidagresencial.Se entiende poffrabajo a distanciauando el trabajador presta sus
servicios desde suothicilio u otro lugar distinto de las instalaciones de la empresa. Asimismo, se entiende
por Teletrabajo cuando para la realizacion de la labor a distanef necesario la utilizacion de medios
tecnolégicosnforméticos o de telecomunicaciones.

Si sedcciona laalternativa mixtael empleadorebe ingresar los porcentajes que corresponden a:

1 Porcentaje teletrabajo
1 Porcentaje trabajo a distancia
1 Porcentaje Presencial

IMPORTANTE ratdndose de la alternativa de jornada mixtsuma deds modalidadesdebe ser 100%
debe componerse de al menos dos modalidades

18


















