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1 Ingreso &PortalMi DT

Para ingresar al Portal Mi DT, se debe

Manual de Usuario

acceder a la pagina de la Direccién del

www.direcciondeltrabajo.cl y seleccionar la opcién Mi DT, como se indica en la siguiente ilustracion:

Tedmdes y servicios Ductamenss y nox

Ley de Proteccion Del Empleo
Sr. Empleador

Realice en el Po 1a suscripadn de "pacios de reduccion

temporal de |z a aboral”

Para informacion detallada, dictamenes relacionados y consultas, ingrese

aqul

Plan de accion CORONAVIRUS (Covid-19)

Encuentre aqui nuestros tramdes digilales.

Una vez ingresado al Portal Mi DT, selecciona
siguiente ilustracion:

Realiza tramites digitales
multiplataforma, ahorra tiempo y
saltate la fila

2

BES

"

Tty

] Cenbio de consultas Estugo Pransa La

e todos!

Trabajo a Distancia y Teletrabajo
Sr. Empleador

acion relativa al regstro de pactos de

trabago a
Para informacidn detallada, dictar
aqui

elaconados y consultas, ingrese

llustracion 1

r el botén

Mi

iBienvenido! Tus tramites
laborales mas importantes
a través de la pagina web
de laDT

L2 Direccitn det Trabajo pone 3 tu disposicion los trimites
aborales modante of uso de Clave Unica

Mas informacon sobre la Clave Unica

Empresa persona juridica: Administre sus Representantes
Electronicos Laborales. Iniciar Sesidn

llustracién 2

Trabajo

, como se indica en la


http://www.dt.gob.cl/
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El sistema validard al usuario mediante Clave Unica entregada por el Registro Civil y Chile Atiende, para esto
se debe ingresar RUN (Cedula de Identidad) y Clave Unica, como se indica en la siguiente ilustracién. Luego

seleccionar el botén .

m Gobierno
- de Chile

A

(® claveunica

Direccion del Trabajo

requiere autenticacion

RUN

Tu ClaveUnica

£ Olvidaste tu Clavelnica?

Autenticar

iNo tienes ClaveUnica? Consigue la tuya

llustracién 3

Luego de autenticarse el usuario ingresara a su sesion dentro del Portal Mi DT y podra elegir el perfil en que
desea trabajar.

Al habilitarse distintos perfiles se permitira al usuario navegar entre los diferentes tramites disponibles para
cada perfil.
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2 Perfiles Mi DT

Estos perfilesson @ ¢ NI 0 21 R2 NEylo d & 9 WRIE S ly RBHHo IngficRIA s@tiehté imagen:

Mi 2

Antes de acceder al sitio
debes elegir el perfil

Realiza tramites digitales
multiplataforma, ahorra
tiempo y saltate la fila

%
Ve

v

llustracion 4

IMPORTANTHE!n usuario podra tener mas de un perfil asociado.
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2.1 Perfil Trabajador
Se debe Seleccionar Perfil TRABAJADOR

Al perfil de Trabajador podra ingresar cualquier persona natural mayor de 14 afios que sea trabajador
dependiente o independiente y que cuente con Clave Unica.

El trabajador podra encontrar el historial de sus registros de pactos de trabajo a distancia o teletrabajo,
ingresados por su empleador.

Mi S

Antes de acceder al sitio
debes elegir el perfil

Realiza tramites digitales
multiplataforma, ahorra
tiempo y saltate la fila

L oy

llustracién 5

IMPORTANTEEN el caso de que el usuario ingrese por primera vez al portal Mi DT o no haya actualizado sus
datos anteriormente en el perfil “Trabajador” , aparecerd un mensaje solicitando actualizar sus datos.
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El mensaje se visualiza de la siguiente manera:

iBienvenido!

Por favor actualice sus datos como trabajador para poder
brindarle una mejor atencion

Actualizar datos

llustracion 6

. Cancelar 7 . . . . ‘. z
*En caso de seleccionar - la pagina redirige a la seleccidn de perfiles nuevamente y no podra acceder
a los tramites hasta que actualice sus datos.
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3 Declaraciénurada detérmino decontrato paratrabajador/a de
casa Parcular

Este tramite permite a trabajadores y trabajadoras de casa particular tramitar en la respectiva Administradora
de Fondos de Pensiones (AFP) el retiro de sus fondos de la cuenta de indemnizacidon, cuando no tienen en su
poder el respectivo finiquito de trabajo, carta de renuncia, carta de aviso de término o acta de comparendo
de conciliacidn.

3.1 Ingreso deltrabajador a la Declaraci6njurada de término de contrato para
trabajador/a decasaparticular

Una vez que el trabajador haya iniciado su sesion en el Portal Mi DT, en el listado de “Actuaciones ministro de
fe” disponibles, debera ingresar al tramite “Declaracién jurada de término de contrato”.

. CAMBIA 9 -
Mi @ CAVBIAR PERFIL R eI B

PERFIL TRABAJADOR

Tramites y servicios

Constancia Laboral

Suscriba un pacto de reduccion temporal de la jornada de trabajo para acceder
a los beneficios de “Ley de Proteccion del Empleo” ingresando al tramite de
Contrato de Trabajo Electrénico o desde aqui

@ Finiguito Laboral Electrénico
Contrato de Trabajo Eledirénico

i

N

» Actuaciones Ministro de Fe

v Denuncias y Solicitudes

» Consultas e Informacién

b Simuladores

llustracién 7

Al seleccionar " Actuaciones MinistrodeFe de desplegard un listado de tramites. Para realizar la “Declaracion
jurada de término de contrato para trabajador/a de casa particular” debe seleccionar laopcion @ 5 SOf I NI OA s y
2dz2N* R RS GSN¥YAy2 RS O2yi(iN} (2¢d
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* Actuaciones Ministro de Fe

Declaracidn jurada de término de contrato

Constancia Laboral

Declaracion Jurada de Licencia Médica

Declaracién Jurada de Trabajo Pesado

Declaracion Jurada Labaral

Renuncia Voluntaria

Mi cartola de actuaciones

b

Contratos de Trabajo v Despido

¥ Denuncias v Solicitudes

¥ Consultas e Informacidn

-

Simuladores

llustracién 8

Se desplegara el formulario “Declaracion Jurada de Término de Contrato”, el que mostrara automdaticamente
sus datos. En caso de requerir modificar su Direccidn, Regidn, Comuna o E-mail podrd hacerlo en la opcién
“editar perfil” o en el enlace que se muestra en ilustracion 10.

Posteriormente debera registrar los datos del empleador y antecedentes del Término del contrato.

10
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Declaracion Jurada de Término de Contrato

0 Ayuca ES Datos del Solidtante

En esta secddn podras realizar |a Dedaracion RUT Nombre
Jurada de Término de Contrato, para ser
presentada en la AFC (Seguro de Cesantia) o

AFP (Indemnizacion de Trabajador/a de Casa Region Direccion
Particular. De Arica ¥ Parinacota
Comuna E-mail
Arica

llustracion 9

A continuacién, en @ { St SOOA 2 ya 2 f S @dérkdeldair laRaSernativa dDeclaracionlurada para
trabajador(a) de casa particulargara AFP§.

Selecciona el tipo de solicitud

Declaracién Jurada para trabajador({a) de casa particular (para AFF) -

@ Informacian Importante

El comprobante del trémite sera enviado a su correo. Si necesita actualizar sus
datos puede hacerlo en su perfil de MIDT ingresando agui.

llustracién 10

El trabajador deberd ingresar el RUT del Empleador y presionar el botén . El sistema traera
automaticamente el Nombre o Razén Social desde el Servicio de Impuestos Internos (Sll).

Ingresa el RUT de tu empleador y completa la informacian requernida.

RUT del Empleador Nombre o Razon Social

llustracién 11

11
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El trabajador deberd ingresar la direccion del empleador, indicando Regién, Comuna, Calle, NGmero y, en caso
que corresponda, Oficina u Otro.

4# Direccion del Empleador

Regidn Comuna
Seleccions Region - Seleccione Comuna -
Calle Niumero Oficina u Otro

llustracién 12

En la siguiente lista desplegable, debera seleccionar el fondo de pensién al que pertenece.

Asimismo, debera ingresar la “Fecha inicio contrato” y “Fecha término contrato”.
P Antecedentes del Término del contrato - Informacion de I3 relacion laboral

Selecciona el fondo de pension al que perteneces

Seleccione fondo de pension v
Fecha inicio contrato Fecha término contrato
DD/RAMAAAS DDyMARS AAAA

llustracién 13

Para finalizar la declaracién jurada, debe seleccionar el campo en el que Declara bajo juramento que la

informacion incorporadaal presente registro es veragpresionar el botén .

12
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En virtud de lo dispuesto en el articulo 210 del Codigo Penal, declaro bajo juramento
que la informacdion incorporada al presente registro es veraz.

llustracion 14

Dentro de un plazo de 48 horas, el trabajador recibird en su correo electrénico la éDeclaracidondurada de
Término de Contrato paratrabajador/a decasapt NJXi A O dzf | NE

Declaracion Jurada de Término de Contrato

iSu solicitud ha sido ingresada con éxito!

s A sy solicitud se le ha asignado &l codigo LDYPBZAGHGYM v
a respuests s le enviang 2 su correo dentro de |as proximas 48
haras.

¢ Viohver 2 Tramites

llustracién 15

13



Manual de Usuario

DT

Direccién del
Trabajo

La Declaracion jurada de término de contrato para trabajador/a de casa particular que el trabajador recibird
en su correo electrénico corresponde a la siguiente imagen:

Inspeccién OFICINA VIRTUAL Cédigo Documento
Domicilio Agustinas 1253, SANTIAGO GZPBALZJBRKB

DECLARACION JURADA DE TERMINO DE CONTRATO TRABAJADOR(A) CASA PARTICULAR

En nuestra oficina virtual, a 10/08/2020, ante el fiscalizador que suscribe y certifica, comparece don(ﬁa)

, Cédula de Identidad: , domiciliado en , comuna de , quien en
relacién con su ex empleador identificado como , RUT: , domiciliado en
de declara bajo juramento lo siguiente:

e Que prestd servicios en calidad de trabajador(a) de casa particular para el empleador individualizado
desde 28/07/2020, hasta 10/08/2020 y que le ha sido imposible suscribir el finiquito de trabajo.
« Que se encuentra afiliado(a) a la AFP

La presente declaracion se realiza conforme a las facultades contenidas en el Art.23 del D.F.L N°2 de 1967, del
Ministerio del Trabajo y Prevision Social, a peticion del interesado(a), para gestionar el retiro de los fondos
correspondientes a la indemnizacion a todo evento establecida en el inciso 5° del Art. 163 del Cédigo del Trabajo.

La responsabilidad por la veracidad de los datos de la presente declaracion es de exclusiva responsabilidad del
declarante y, en caso de falsedad, se incurriria en la responsabilidad y penas del articulo 210 del Cddigo Penal.

Lee y Ratifica lo declarado bajo juramento.

Rodrigo Trullen Jara Firma del Declarante
Inspector del Trabajo
Direccién del Trabajo

llustracién 16
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Se podra verificar la autenticidad de la Declaracidn jurada de término de contrato para trabajador/a de casa
particular, para lo cual debera dirigirse a la pantalla de acceso del portal Mi DT y presionar el botén

GESNAFAOIFIR2NJ RS 520dzvSyiz2¢

mi @D

iBienvenido! Tus tramites laborales mas importantes a
través de la pagina web de la DT

Realiza tramites digitales multiplataforma, ahorra tiempo y saltate la fila

E oz

La Direccion del Trabajo pone a tu disposician los tramites laborales mediante el uso de Clave Unica
Més informacién sobre la Clave Unica
w w

INICIAR SESION (D cavednica

- -
P =~

B Manual de Usuario Verificador de documentos

-’
~
Scmmmm==——"

Empresa persona juridica: Admini énicos Laborales. Iniciar Sesién

llustracion 17

16
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Luego debe ingresareld / 3 RA 32 RSfen8@rpdayISREREA FA OF R2.NJ
ATENCION PUBLICO GENERAL

© Verificador de Documentos

Aqui usted podré consultar si un documento electrénice emitido por la Direecién del Trabajo es valido y si los datos contenidos en
diche documento cainciden cen la informacion entregada.

<Qué documentos puedo verificar?

+ Certificade de Antecedentes Laborales
* Resolucion de Jornada Excepcional Electrénica de Trabajg,
+ Certificado de Ley de proteccion al empleo
* Registro de Trabajo a distancia o Teletrabg]

IDENTIFICADOR DEL DOCUMENTO

No soy un robot >
reCAPTCHA
[ —

€« Volver

llustracién 18

El Codigo del documento se encuentra en la esquina superior derecha de la declaracién jurada como se

muestra en la siguiente ilustracion:

DT
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,’———_—--_--“N
linspeccidn OFICING VIETUAL ( Cédigo Documenta \\
Doriciia Agustings 1153, SANTIAGD ~ GIFBALIJBRKE /
~o Pt
-~ Y

DECLARACION JURADA DE TERMINO DE CONTRATO TRABAJADOR(A) CASA PARTICULAR

llustracién 19
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O, si lo prefiere, puede verificar la autenticidad de una Declaracién jurada de término de contrato para
trabajador/a de casa particular ingresando al siguiente enlace:

https://midt.dirtrab.cl/verificadorDocumental

17
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