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1 Instrucciones para llenar “Plantilla” de carga masiva de Entidades 
Empleadoras. 

Para realizar el registro masivo de Entidades Empleadoras debes considerar lo siguiente: 

• Debes mantener los nombres y la ubicación de las columnas de la plantilla, tampoco está 

permitido eliminar o agregar columnas. En caso de realizar alguna de estas modificaciones, la 

plataforma no permitirá continuar con el proceso. 

• Cada fila de este archivo representa los datos de una Entidad Empleadora. 

• La cantidad mínima de registro del archivo debe ser de 1 Entidad Empleadora. 

• La cantidad máxima de registros del archivo no debe superar las 10.000 Entidades Empleadoras. 

• El formato del archivo debe ser CSV. 

Los campos del archivo csv y su descripción son las siguientes: 

N° CAMPO TIPO INSTRUCCIÓN CONDICIÓN OBSERVACIÓN 

1 RUT Numérico Debes ingresar el RUT 
de la Entidad 
Empleadora 

Obligatorio - Mínimo 7 
caracteres y 
Máximo 8 
caracteres 

- RUT sin puntos y 
sin guion.   

2 DV Alfanumérico Debes ingresar el 
Dígito Verificador de 
la Entidad 
Empleadora. 

Obligatorio DV sin guion. 
Máximo 1 dígito. 

3 EntidadEmpleadora 
 

Texto Debes ingresar 
Nombre de la Entidad 
Empleadora. 

Obligatorio Máximo 100 
caracteres.  

4 DomicilioCasaMatriz Texto Debes ingresar 
dirección casa matriz 
de la Entidad 
Empleadora. 

Obligatorio Máximo 100 
caracteres.  

5 TipoDeServicio Numérico Debes ingresar el 
código del tipo de 
servicio. 

Obligatorio Ver tabla de códigos: 
- Tipo de Servicio. 

6 EstadoDelContrato Numérico Debes ingresar el 
código del estado del 
contrato. 

Obligatorio Ver tabla de códigos: 
Estado del Contrato. 

 

Ejemplos de datos de Entidades Empleadoras ingresadas en “Plantilla”: 

 

 

Ilustración 1 



 

2 
 

                          Guía Rápida 

Sistema de Registro y Control de Asistencia 

 
 

 

2 Tablas de Código 

2.1 Tabla Tipo de Servicio. 

TIPO DE SERVICIO 

CÓDIGO GLOSA 

1 CLOUD 

2 ON PREMISE 

 

2.2 Tabla Estado del Contrato 

ESTADO DEL CONTRATO 

CÓDIGO GLOSA 

1 VIGENTE 

2 NO VIGENTE 

 


