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1 Instrucciones para llenar “Plantilla” de carga masiva de Entidades
Empleadoras.

Para realizar el registro masivo de Entidades Empleadoras debes considerar lo siguiente:

¢ Debes mantener los nombres y la ubicacién de las columnas de la plantilla, tampoco estd
permitido eliminar o agregar columnas. En caso de realizar alguna de estas modificaciones, la
plataforma no permitira continuar con el proceso.

e Cada fila de este archivo representa los datos de una Entidad Empleadora.

¢ La cantidad minima de registro del archivo debe ser de 1 Entidad Empleadora.

¢ Lacantidad maxima de registros del archivo no debe superar las 10.000 Entidades Empleadoras.

e Elformato del archivo debe ser CSV.

Los campos del archivo csv y su descripcidn son las siguientes:

N° | CAMPO TIPO INSTRUCCION CONDICION | OBSERVACION

1 | RUT Numeérico Debes ingresar el RUT | Obligatorio |- Minimo7
de la Entidad caracteresy
Empleadora Maximo 8

caracteres
- RUT sin puntos y
sin guion.

2 | DV Alfanumeérico | Debes ingresar el Obligatorio DV sin guion.

Digito Verificador de Maximo 1 digito.
la Entidad
Empleadora.

3 | EntidadEmpleadora | Texto Debes ingresar Obligatorio | Mdaximo 100
Nombre de la Entidad caracteres.
Empleadora.

4 | DomicilioCasaMatriz | Texto Debes ingresar Obligatorio | Mdaximo 100
direccidn casa matriz caracteres.
de la Entidad
Empleadora.

5 | TipoDeServicio Numérico Debes ingresar el Obligatorio | Ver tabla de cddigos:
cadigo del tipo de - Tipo de Servicio.
servicio.

6 | EstadoDelContrato Numérico Debes ingresar el Obligatorio | Ver tabla de cddigos:
cadigo del estado del Estado del Contrato.
contrato.

Ejemplos de datos de Entidades Empleadoras ingresadas en “Plantilla”:
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1 RUT DV EntidadEmpleadora DomiciliocCasaMatriz TipoDeServicio EstadoDelContrato
2 12345678 4 Data Prueba 1 Domicilio 1 2 2
3 25874159 2 Data Prueba2 Domicilio2 2 2
4 15978963 0 Data Prueba 3 Domicilio 3 2 1
5 12385745 3 Data Prueba 4 Domicilio 4 1 1
6 98574125 1 Data Prueba 5 Domicilio 5 1 1
7 98274125 K Data Prueba 6 Domicilio 6 1 2
8 85296374 6 Data Prueba 7 Domicilio7 2 1
9
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2 Tablas de Cédigo

2.1 Tabla Tipo de Servicio.

TIPO DE SERVICIO
cODIGO GLOSA
1 CLOUD
2 ON PREMISE

2.2 Tabla Estado del Contrato

ESTADO DEL CONTRATO
cODIGO GLOSA

1 VIGENTE

2 NO VIGENTE
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