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Ingreso al Portal Mi DT 
Para ingresar al sistema de Certificado de Antecedentes Laborales, se debe acceder a la página de la Dirección 

del Trabajo www.direcciondeltrabajo.cl y seleccionar la opción Mi DT, como se indica en la siguiente imagen: 

 

Imagen 1 

Una vez ingresado al Portal Mi DT, seleccionar el botón  , como se indica en la 

siguiente imagen: 

 

Imagen 2 

http://www.dt.gob.cl/
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El sistema validará al usuario mediante Clave Única entregada por el Registro Civil o Chile Atiende. Para esto 

se debe ingresar RUN (Cedula de Identidad) y Clave Única, como se indica en la siguiente imagen: 

 

Imagen 3 

Luego presionar el botón . 
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Una vez dentro del portal usted debe seleccionar el Perfil Empleador, como se indica en la siguiente imagen: 

 

Imagen 4 

Seleccionar la opción Empleador y se desplegarán los siguientes perfiles: 

 Empleador Individual. 

 Empleador Persona Jurídica. 
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1. Solicitud Empresario Individual 
Para solicitar un Certificado de Antecedentes como Empresario Individual, se debe seleccionar la opción 

, como se indica en la siguiente imagen: 

 

Imagen 5 
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Se desplegará la opción “Persona Natural” y “Empresario Individual”. Usted debe presionar la opción 

Empresario Individual, como se indica en la siguiente Imagen: 

 

Imagen 6 

Se desplegará, la lista de trámites y servicios disponibles en Portal Mi DT, en donde se deberá presionar la 

opción >Denuncias y Solicitudes -> Certificados Laborales y previsionales (F30). 

 

Imagen 7 
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Se despliega página del módulo Certificados Laborales y Previsionales. 

Para solicitar un Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales, se debe presionar el botón 

, como se indica en la siguiente imagen: 

 

Imagen 8 

Se debe presionar el botón como se indica en la siguiente imagen: 

 

Imagen 9 
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El sistema desplegará el formulario de solicitud de Certificado. 

 
Imagen 10 

Para realizar la solicitud usted debe verificar y seleccionar la siguiente información: 

Identificación: 

a. RUT: muestra el RUT del solicitante, la información es proporcionada por Servicio de 

Impuestos Internos y no podrá ser modificada. 

b. Razón Social: muestra la razón social/nombre del solicitante, la información es 

proporcionada por Servicio de Impuestos Internos y no podrá ser modificada. 

c. Región: muestra la región de la empresa solicitante, la información es proporcionada por 

Servicio de Impuestos Internos y no podrá ser modificada. 
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d. Comuna: muestra la comuna de la empresa solicitante. la información es proporcionada por 

Servicio de Impuestos Internos y no podrá ser modificada. 

e. Correo: muestra el correo electrónico del representante laboral electrónico que está 

realizando la solicitud. Esta información no podrá ser modificada. En caso de querer 

modificar la información se debe realizar desde el perfil de Mi DT. 

f. Teléfono: muestra el teléfono de contacto del representante electrónico laboral que está 

realizando la solicitud. Esta información no puede ser modificada. En caso de querer 

modificar la información, se debe realizar desde el perfil de Mi DT. 

g. CAE: muestra los Códigos de Actividad Económica registrados por la empresa en Servicio de 

Impuesto Internos, usted debe seleccionar solo uno. Esta información es de carácter 

obligatoria. 

 

Declaración Jurada: 

a. Una vez ingresada toda la información, debe aceptar la declaración jurada seleccionando el 

campo y posteriormente debe presionar el botón , como se 

indica en la siguiente Imagen. 

 

Imagen 11 

IMPORTANTE: Si usted acepta la declaración jurada, está dando fe que la información ingresada corresponde 

a la realidad. 
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El sistema despliega el mensaje de confirmación, en donde se indica que la solicitud ha sido ingresada 

correctamente. 

 

Imagen 12 

 

Una vez registrada la solicitud, quedará en estado “Ingresada” como se indica en la siguiente imagen. 

 

Imagen 13 
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Mientras su solicitud se encuentre en proceso, como se indica la siguiente imagen: 

 

Imagen 14 

Una vez emitido el certificado su solicitud quedará en estado “Terminada” como se muestra en la siguiente 

imagen: 

 

Imagen 15 
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2. Solicitud Persona Jurídica 
Para solicitar un Certificado de Antecedentes como Empleador Persona Jurídica, se debe seleccionar la opción 

“Empleador Persona Jurídica”, como se indica en la siguiente imagen. 

 

Imagen 16 

Al Seleccionar Empleador Persona Jurídica se despliega el listado de empresas respecto de las cuales 

usted está registrado como Representante Laboral Electrónico. Debe seleccionar aquella Empresa 

en la que realizará el trámite de Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales. 

 

Imagen 17 
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Se desplegará, la lista de trámites y servicios disponibles en Portal Mi DT, en donde se deberá presionar la 

opción >Denuncias y Solicitudes -> Certificados Laborales y previsionales (F30). 

 

Imagen 18 
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Se despliega la página del módulo Certificados Laborales y Previsionales: 

Para solicitar un Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales, se debe presionar el botón 

, como se indica en la siguiente imagen: 

 

Imagen 19 

Se debe presionar el botón , como se indica en la siguiente imagen: 

 

Imagen 20 
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El sistema desplegará el formulario de solicitud de Certificado. 

 

Imagen 21 

 



 
 

17 
 

Manual de Usuario  

Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales 

 

Para realizar la solicitud usted debe verificar y seleccionar la siguiente información: 

Identificación: 

a. RUT: muestra el RUT del solicitante, la información es proporcionada por Servicio de 

Impuestos Internos y no podrá ser modificada. 

b. Razón Social: muestra la razón social/nombre del solicitante, la información es 

proporcionada por Servicio de Impuestos Internos y no podrá ser modificada. 

c. RUT Representante Legal: muestra en lista desplegable el o los RUT de los representantes 

legales registrados por la empresa en Servicio de Impuestos Internos, usted deberá 

seleccionar uno. Esta información es de carácter obligatoria. 

d. Nombre Representante Legal: muestra el nombre del representante legal asociado al RUT 

anterior, la información es proporcionada por Servicio de Impuestos Internos y no podrá ser 

modificada. 

e. Región: muestra la región de la empresa solicitante, la información es proporcionada por 

Servicio de Impuestos Internos y no podrá ser modificada. 

f. Comuna: muestra la comuna de la empresa solicitante. la información es proporcionada por 

Servicio de Impuestos Internos y no podrá ser modificada. 

g. Correo: muestra el correo electrónico del representante laboral electrónico que está 

realizando la solicitud. Esta información no podrá ser modificada. En caso de querer 

modificar la información se debe realizar desde el perfil de Mi DT. 

h. Teléfono: muestra el teléfono de contacto del representante electrónico laboral que está 

realizando la solicitud. Esta información no puede ser modificada. En caso de querer 

modificar la información, se debe realizar desde el perfil de Mi DT. 

i. CAE: muestra los Códigos de Actividad Económica registrados por la empresa en Servicio de 

Impuesto Internos, usted debe seleccionar solo uno. Esta información es de carácter 

obligatoria. 

 

Declaración Jurada: 

a. Una vez ingresada toda la información, debe aceptar la declaración jurada seleccionando el 

campo y posteriormente debe presionar el botón , como se 

indica en la siguiente Imagen. 

 

IMPORTANTE: Si usted acepta la declaración jurada, está dando fe que la información ingresada 

corresponde a la realidad. 

 

Imagen 22 
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El sistema despliega mensaje de confirmación, en donde se indica que la solicitud ha sido ingresada 

correctamente. 

 

Imagen 23 

Una vez registrada la solicitud, quedará en estado “Ingresada” como se muestra en la siguiente imagen. 

 

Imagen 24 
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Mientras su solicitud se encuentre en proceso se mostrará en la siguiente imagen.  

 

Imagen 25 

Una vez emitido el Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales su solicitud quedará en estado 

“Terminada” como se muestra en la siguiente imagen: 

 

Imagen 26 
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3. Descargar y enviar por correo electrónico Certificado de 

Antecedentes emitido. 
Su certificado ya se encuentra emitido y usted puede optar por las siguientes opciones: 

3.1 Descargar su certificado 
Al seleccionar el botón “Descargar” automáticamente se descargará el documento en formato PDF, 

como se indica en las siguientes imágenes: 

 

Imagen 27 

 

Imagen 28 
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Este es el formato de PDF que debe aparecer. 

 

Imagen 29 
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3.2 Enviar su certificado por correo electrónico 
Para enviar su Certificado de Antecedentes por correo electrónico, debe seleccionar la opción 

, como se indica en la siguiente imagen: 

 

Imagen 30 

Al seleccionar la opción se despliega una ventana emergente con la opción de ingresar una 

casilla de correo electrónico y luego debe presionar el botón , como se muestra en la siguiente 

imagen: 

 

Imagen 31 
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El sistema enviará el certificado al correo electrónico ingresado y desplegará el mensaje de confirmación. 

 

Imagen 32 
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4. Búsqueda de Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales 
 

Para buscar sus solicitudes o Certificados de Antecedentes Laborales y Previsionales ya emitidos, usted debe 

presionar el botón , como se indica en la siguiente imagen: 

 

 

Imagen 33 
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El sistema desplegará las opciones de búsqueda, como se muestra en la siguiente imagen: 

 

Imagen 34 

Usted podrá buscar sus certificados utilizando cualquiera de las siguientes opciones: 

1. Tipo de Certificado: “Antecedentes”. 

2. Fecha Desde/Hasta. 
Debe indicar el periodo en que realizó su solicitud. 

3. Código de Solicitud. 
Debe ingresar el Código de Solicitud. (XXXX XXXX XXXX) 
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Una vez ingresada la opción de búsqueda, presionar el botón  y el sistema desplegará las 

solicitudes coincidentes con la información, como se indica en la siguiente imagen: 

 

Imagen 35 


